INDUSTRIFACKET METALL BOHUSLAN-DAL

ARBETSORDNING SAMT DELEGATIONSORDNING FOR ARBETSUTSKOTTET

A. Arbetsutskottet har foljande arbetsuppgifter:
— Utgor ledningsgrupp for avdelningen med avdelningsexpeditionen
— Beslutsorgan i de &renden som avdelningsstyrelsen har delegerat
— Beredningsorgan for de fragor som skall behandlas av avdelningsstyrelsen

B. Arbetsutskottet (AU) bestar av avdelningens ordférande, vice ordférande och kassor.
Styrelsen kan dven besluta att ytterligare ledamot ur styrelsen kan inga i AU. Dock
hogst totalt fyra ledamoter. Personalrepresentant kan delta om arendet berdr
personalfragor och efter sarskilt beslut. Ovriga ombudsman eller
verksamhetsansvariga kan adjungeras till sammantradena.

C. Rostrétt har de fortroendevalda ledamoterna.

D. En motesplanering skall upprattas och faststéllas i samband med att
avdelningsstyrelsens motesplan faststélls. Normalt halls ett AU sammantréade cirka en
vecka fore ordinarie styrelsesammantrade. AU kan dven darutdver halla extra
sammantrade om sa kravs.

E. Vid forhinder att ndrvara vid sammantrade skall ordforande snarast meddelas.

F. AU har ett kollektivt ansvar for fattade beslut. Beslut &r giltigt om minst hélften av de
fortroendevalda bifaller samma forslag, ordférande har utslagsrost vid lika rostetal.

G. Sammantradena leds av ordforanden, vid forhinder leds motet av vice ordférande.

H. Av AU: s protokoll skall framga vilka som deltagit pa sammantradet. AU-protokollen
sands sa fort som majligt till styrelsen, for kannedom. | normalfallet i samband med
att handlingarna till kommande styrelsemdéte sénds ut. Nar AU-protokollen ar
justerade, sdndes kopior till revisorerna for kdnnedom. Sekreteraren ansvarar for att
originalprotokoll upprattas samt justeras. Protokollen skall bevaras pa ett sékert och
tillfredstéllande satt.

I. AU fattar beslut om inkdp av varor eller tjanster till en kostnad dverstigande 30 000
kronor, per inkdp eller upphandling. Inkdp for belopp 6verstigande 100 000 kronor
beslutas av styrelsen.

J. AU fattar beslut om inkdp som avser upphandling av nya system for IT, telefoni,
Internet eller liknande.

K. AU utser avdelningens representanter i olika arbetsgrupper till férbundet.

L. AU behandlar begaran om att anstéllda ska kunna ata sig externa uppdrag, exempelvis
politiska, som kréaver ledighet.



M. AU ansvarar for att verksamhetsberéattelse upprattas och trycks.
N. Ordforanden har det formella personalansvaret for ombudsménnen, det dagliga
praktiska arbetet hanteras dock av personalansvarig ombudsman.

O. AU och/eller personalansvarig ombudsman kan delegera handlaggningsarenden till
anstallda och/eller fortroendevalda.

P. Nya och ej tidigare provade arenden beslutas av styrelsen.
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