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Inkdpsreglemente for Industrifacket Metall Bohuslan-Dal

Allmant

Industrifacket Metall Bohuslan-Dal ska i sina inkop och i sin upphandling
av varor och tjanster se till att detta sker pa ett kostnadseffektivt satt och &r i
linje med Industrifacket Metalls grundldggande varderingar. Syftet med
inkdpsreglerna ar att sékerstalla att Industrifacket Metalls etiksyn tillampas
och att kostnadseffektiviteten okar.

Samtliga leverantorer som avdelningen handlar varor och tjanster fran ska i
det fall man har anstélld personal vara bundna av och tillampa aktuellt
kollektivavtal samt inneha F-skattesedel.

Inképsreglementet avser Industrifacket Metall Bohusléan-Dal. Avdelningens
representantskap ska arligen fatta beslut om detta reglemente.

Policyansvar

Det 6vergripande ansvaret for avdelningens inkop avilar avdelningens
kassor. Tillampningen av reglementet foljs regelbundet upp av avdelningens
revisorer.

Inkdp av varor och tjanster till en kostnad understigande 30 000 kr beslutas
av kassoren enligt delegation fran avdelningsstyrelsen.

Inkdp av varor och tjanster till en kostnad av mer &n 30 000 kr ska alltid
behandlas av arbetsutskottet fore inkop. Dock ska belopp éverstigande

100 000 kr beslutas av avdelningens styrelse (beloppen avser per inkop eller
upphandling).

Ink6p som avser upphandling av nya system for it, telefoni, internet eller
liknande ska alltid behandlas av arbetsutskottet fore upphandling.

Arbetsutskottet bereder ocksa fragor om forsaljning av tjanster till juridiska
personer med ndra anknytning till avdelningen.

Inkdpsreglerna avser

= |T-utrustning: Inkdp av it- och kommunikationsutrustning. |
begreppet it- och kommunikationsutrustning ingar datorer,
natverksutrustning, skrivare, programvaror, teleutrustning, data- och
telekommunikation samt tjanster och serviceavtal inom omradet.
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= Information: Inkdp av trycksaker och tjanster for information. |
begreppet trycksaker ingar informationsmaterial, kurs- och
studiematerial av policykaraktar (inte forbrukningsvaror),
kontorsmaterial (som inte &r av I6pande forbrukningskaraktér), av-
talshaften, handbocker, omvarlds- och medlemsundersokningar, ut-
stéllningar, stoédmaterial, policyskrifter, annonser och liknande samt
tjanster av olika slag inom informationsomradet.

= Personal: Ink6p som ér relaterade till personalférmaner, gavor,
uppvaktningar m.m.

= Allmén kontorsservice: Inkdp, t.ex. kontorsutrustning, mobler och
ovrigt inredningsmaterial samt blanketter/forbrukningsvaror, kon-
torsmaterial och distribution. Vidare ingar att traffa avtal med
leverantorer for avdelningens resor, lokalvard och personalférmaner.

Inkdps- och investeringsbudget

Avdelningskassoren ska arligen i samband med verksamhetsplaneringens
tidsplan lamna forslag pa inkop. Till exempel:

1. Avdelningens behov av investeringar i datorutrustning.

2. Avdelningens behov av 6vriga investeringar sasom mobler och
andra inventarier.

3. Avdelningens behov av 6vriga investeringar

Kostnaderna for investeringar tas upp i forslag till investeringsbudget som
upprattas av avdelningens kassor. Forslaget till investeringsbudget ska
behandlas i den ordinarie processen for avdelningens verksamhetsplanering.

Attest

Betraffande granskning, attest och utanordning av inkdp hanvisas till
avdelningens attestreglemente.

Ovanstaende inkopsreglemente &r antaget vid Industrifacket Metall
Bohusl&n-Dals representantskap den............. [ociiiiiiiiiiiinan, - 20....

Sekreterare Avdelningsordférande



